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Nghé An, ngay thang nam 2018

QUY CHE (DU THAO)
TO CHUC VA HOAT PONG CUA KHOA NGOAI NGU
THUQC TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT VINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ...cla Truong BDai hoc Su pham Ky
thudt Vinh)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Khoa Ngoai ngit 1a mot don vi tryc thuoc Truong Pai hoc Su pham Ky
thuat Vinh, duoc thanh 1ap theo Quyét dinh so: ... cua Hi€u trudng Truong DPai hoc Su
pham K¥ thuat Vinh.

Piéu 2: Pon vi quan Iy toan dién va tryc tiép Khoa Ngoai Ngit la Truong Pai hoc
Su pham K¥ thuét Vinh.

Diéu 3: Diéu hanh Khoa Ngoai ngir 1a Trudng khoa, gitip viéce cho Truéng khoa
1a cac Pho Truong khoa; viée bod nhiém, mién nhiém Truéng khoa va cac Pho Trudng
khoa do Hi¢u truéng quyét dinh.

Chuong |1
CHUC NANG, NHIEM VU CUA KHOA NGOAI NGU

Piéu 4: Chic nang, nhiém vu:

4.1. Chirc nang:

Khoa Ngoai ngit 1a don vi hanh chinh thudc Truong, c6 chirc ndng thyc hién
ké hoach dao tao va nghién ctru khoa hoc cic mon ngoai ngit; quan 1y vién chirc thude
khoa.

4.2. Nhiém vu:

1. Bé xuit thay doi vé to chirc, nhan su trong khoa; dang ky nhan nhiém vu
dao tao cac trinh d§, m& nganh, chuyén nganh dao tao thudc chirc nang cua khoa;

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach giang day, hoc tap va chu tri to chiic qua
trinh dao tao Tiéng Anh co ban va Tiéng Anh chuyén nganh cho sinh vién hé
chuyén va khong chuyén. T6 chirc dao tao va cac hoat dong khac trong chuwong
trinh, ké hoach giang day chung cua Trudng.

3. Phéi hop t6 chirc va quan 1y day tiéng Viét cho luu hoc sinh nudc ngoai tai
Truong.

4. T6 chuc dich vu dao tao va bdi dudng tiéng Anh theo nhu cau; phién dich,
bién dich...



5. Quén 1y vién chirc thudc Khoa theo phan cip cta Hiéu trudng.

6. Quan 1y chit luong, ndi dung, phuwong phap dao tao va chit luong nghién
cuu khoa hoc.

7. T6 chirc bién soan chuong trinh, gido trinh mén hoc do Hiéu trudng giao;
t6 chirc nghién ctru cai tién phuong phap giang day, hoc tap; dé xut xay dung ké
hoach bd sung, bao tri thiét bi day - hoc, quan ly trang thiét bi, may moc trong cac
phong hoc tiéng Anh.

8. Xay dung ké hoach va td chtrc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dtrc, 161 séng cho ddi ngti vién chtrc thuoc Khoa.

9. T6 chirc danh gia vién chirc quan 1y va gidng vién trong khoa; tham gia danh
gid vién chiic quan 1y cdp trén, vién chitc quan 1y ngang cip theo quy dinh ctia nha
truong.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hi€u trudng giao.

Chuong 111
TO CHUC, NHAN SU' VA PIEU HANH
CUA KHOA NGOAINGU
Piéu 5: T6 chirc bd may ctua Khoa Ngoai ngir gom:
- Truong khoa;
- Cac Pho Truong khoa;
- Tro 1y Van phong khoa;
- Cac bo mon:
+ BO mon Anh van Co ban,
+ B6 moén Anh van chuyén nganh;
Diéu 6: Viéc t0 chirc by may, quan 1y va diéu hanh do Truéng khoa quyét dinh
trén co s& Quy che cua Khoa va cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc, cua nganh.
Piéu 7: Nhiém vu, quyén han cia Trudng khoa:
1. Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cua khoa theo Quy ché va
cac quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudc, cia nganh,;

2. Phu trach chung, phan cong, giao nhi¢m vy, kiém tra don dbc thuc hién nhiém
vu cua CB,GV,NV trong Khoa;

3., Td ‘chﬁ:c va chu tri cac cudc hop Khoa dinh l{Sf va triéu tap cac cudc hop dot xuat
khi c6 van dé chuyén moén maéi nay sinh trong thuc tién.

4. Pon dbc, kiém tra cong tac giang day va cac hoat dong khac cia cac CB,GV,
NV trong Khoa, dinh ky bao cao hoat dong cua Khoa theo quy dinh;

5; bénh gia chét luong hoat,d(f)ng, tinh than trach nhiém, nang lyc hiéu qua lam
viéc, chap hanh ndi quy, quy dinh doi véi CB,GV,NV trong Khoa;

5. Dé bat, kién nghi thay ddi vé& co cdu nhan su cta khoa dé dap tng véi yéu cau



nhi¢m vu cua nha truong;

6. Cham lo doi sdng vat chat, tinh than cho CB,GV,NV trong Khoa;

7. Phoi hop v6i Ban Tu van Xay dyng va Phat trién chwong trinh xay dung ma
nganh mdi, di€u chinh chuong trinh dao tao,... theo cac quy dinh hién hanh;

‘ 8. Phéi hop ’V(')’i cac don vi khac trong Truong thuc hién cac nhiém vu dugc giao

nham hoan thanh tot cong viéc cua Khoa;

9. Thuc hién nguyén tac tap trung, dan chu trong viéc diéu hanh hoat dong cia
Khoa; cting c6 tinh doan két trong ndi bd Khoa va cac don vi trong toan truong.

10. Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.

Piéu 8: Nhiém vu, quyén han cua Pho Truéng khoa:

1. La nguoi giup Trudng khoa, thay miat Truéng khoa truc tiép diéu hanh céc
mang cong viéc duge Truong khoa phan cong;

2. Chiu trach nhiém trude Trudng khoa veé két qua thyc hién nhiém vu duoc giao;

3. Bo cao Truong khoa tinh hinh, két qua cong viéc theo quy dinh;

4. Thyc hién cac cong viéc khac do Truong khoa phan cong, nhu:

- Moi giang va quan ly hoat dong gidng day cua giang vién;

- Piéu hanh va giai quyét cong viéc hanh chinh va gido vu cia Khoa trong pham
vi duge Truong khoa phan cong. Chiu trach nhiém trude Truong khoa vé viéc lanh dao,
quan ly va diéu hanh cac hoat dong dao tao cia khoa;

, - Tb chtre, thuc hién, kiém tra, theo ddi, don dbc viec xay dung va viéc thuc hién
ké hoach giang day theo hoc ky, nam hoc;

- T6 chire, theo ddi, kiém tra, don géc gido vy, giang V‘iél’l th},IC hién cong tac
giang day, hoc tdp va phuc vu giang day. T6 chirc quan ly va di€u phoi ké hoach giang
day, thoi khoéa biéu ciia Khoa - Truong;

‘ - Theo ddi lich cong tac tuan cua Truong, theo doi cong van dén, di va cac yéu
cau cua cac phong chirc nang, BGH; 1én k¢ hoach thuc hién va bao cao cho Truong khoa;

- Theo ddi, kiém tra, don ddc, giam sat cong viéc cua giao vu Khoa;

- Theo d&i tinh hinh thwc hién ndi quy va quy ché ciia CB,GV theo phan cong cua
Trudng khoa.

- Theo d&i va kiém tra cac quy trinh c6 lién quan dén hoat dong giang day va
nghién cttu khoa hoc ctia Khoa.

- Phéan cong, theo doi viéc thuc hién lich truc cua Khoa;

q - ‘Kiém tra viéc thanh toan tién giang ctia giang vién va cac quyét toan thudc
tham quyén dugc Truong khoa dong v;

- Tham muu cho Truong Khoa trong viéc xay dung va hoan thién cac chu truong,
chinh sach,quan diém phét trién chuong trinh dao tao, nghién ctru khoa hoc va quéan 1y
cong tac quan ly giang day, hoc tap cia Khoa.

S. Dé xuat véi Trudng khoa nhirng bién phap quan ly phu hop véi linh vue chuyén
mon nham thyce hién tot cong viéc ciia Khoa, Truong.

Piéu 9: Nhiém vy, quyén han cta cac bo mon:

1. BO moén la don vi chuyén mon vé ddo tao cua céc nganh dao tao thuéc Khoa
quan ly;



2. Pimg dau bo mon 13 Trudng bo mén do Hiéu trudng bd nhiém, mién nhiém trén
co s¢ dé nghi cia Trudng khoa;

3. T4 chirc va hoat dong cua bo mon theo Quy ché td chirc va hoat dong cua Nha
truong;

4. B6O mon c6 cac nhi€ém vy sau day:

- Chiu trach nhiém vé noi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap ciia mot
hodac mdt sO moén hoc trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua Truong,
cua Khoa;

- Xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan giao trinh, tai li¢u giang
day, tai liéu tham khao lién quan dén nhém mon hoc duge Lanh dao khoa giao;

- Nghién ciru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, to chirc cac
hoat dong hoc thuat nham nang cao chat luong dao tao;

- Nghién ctru khoa hoc, thyc hién cac dich vu khoa hoc theo ké hoach ctiia Nha
truong va Khoa;
- Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, can bo khoa hoc ctia bo mén;
- T6 chire danh gia cong tac hoat dong giang day, hoat dong nghién ctru khoa hoc
cua ca nhan, cua B mon theo yéu cau cia Lanh dao khoa;
Piéu 10: Nhiém vu va quyén han cta Tro 1y GV khoa:
Gido vu khoa ngoai ngit thuc hién nhiém vu duoc qui dinh trong
1. Thuc hién nhiém vu do Lanh dao khoa giao;
2. Xay dung ké hoach cong tac cta khoa trinh Lanh dao khoa phé duyét;
3. Quén Iy vin ban dén, vin ban di;
4. Béo cao dinh ky va bao cao dot xuét khi Lanh dao khoa, Truong yéu cau;
5. Thong tin nhic nhé can bo, giang vién trong cong tac giang day va ra dé thi
theo dung tién do;
6. Quan ly giao, nhan bai thi;
7. Tong hop cac hoat dong chuyén moén hang thang, quy, hoc ky va ca nim cua
can bg, glang vién trong Khoa bdo cao Lanh dao khoa, Truong va theo doi viéc gidi dap
nhitng thac mac cua sinh vién;

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao khoa phan céng.
Piéu 11: Nhiém vu va quyén han cua giang vién trong Khoa.
Céc giang vién thuc pién hién nhiém vu va quyén han theo qui ché cua Nha truong
hién hanh. Sau day la cu thé hoa cac nhiém vu chinh.
1. Trong giang day
a. Chuan bj giang day'
- Nghién ctru dé nam virng muc tiéu, ndi dung, chwong trinh, phuong phap giang

day, vi tri, yéu cau cua mén hoc va cac chuyén dé duoc phan cong giang day, cac quy ché
kiém tra, thi, d4nh gia két qua hoc tap cta SV;

- Xay dung ké hoach giang day, d& cuong mén hoc, bai giang va thiét ké cac tai
liéu, co s& dir liéu phuc vu cho giang day.
b. Giang bai, huong dan SV k¥ nang tu hoc tap, nghién ctru, thao luan khoa hoc,
tham gia cac hoat dong thuc té, viét tiéu luan, thuc tap tbt nghiép, xay dung dé cuong va
viét khoa luan tot nghiép (néu co).



c. Tim hiéu trinh d6, kién thirc va hiéu biét cia SV; thudng xuyén cap nhat thong
tin dé xu ly, bd sung, hoan chinh, cai tién ndi dung, ké hoach, phuong phap giang day va
co s¢ dit liéu phuc vu cho giang day.

d. Thyc hién qua trinh danh gia két qua hoc tap ctia SV va hudng dan SV danh gia
hoat dong giang day (n€u co).

d. Du gio va tham gia danh gia hoat dong giang day cua cac gidng vién khac theo
quy dinh cua Truong.

2. Trong nghién ctru khoa hoc va cong ngh¢.

a. Chu tri hodc tham gia dé xuat va thyc hién cac chuong trinh, dé an, dé tai
nghién ctru khoa hoc khi dugc phan cong;

b. Chu tri hoac tham gia xay dung chu:ong trinh, biép soan tai liéu gidng day, tai
liéu tham khao phuc vu cong tac dao tao, boi dudng; cai tién phuong phap giang day va
kiém tra, danh gia mon hoc, chuyén dé thudc noi dung, chuong trinh dao tao, boi dudng
dugc phan cong giang day;

c. Viét cac bai bao dang trén cac tap chi khoa hoc, tap san, ky yéu KH cia Trudng,
Khoa vict cac chuyén d¢, bao cao khoa hoc tham ludn tai cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc
dugc phan cong;

d. Thyc hién qua trinh danh gia két qua nghién ctru khoa hoc cua SV (néu co);
tham gia qué trinh danh gid va kiém dinh chat lugng dao tao, boi dudng (khi dugc phan
cong);

d. Tham gia cac hoat dong hop tac quoc té vé nghién ciru khoa hoc, cong nghé va
cac hoat dong khoa hoc khac khi dugc phan cong.

3. Trong tham gia cong tac quan 1y dao tao, bdi dudng, nghién ctru khoa hoc, cong
tac dang, doan thé va cac hoat dong khac

a. Tham gia xay dung, triép khai, giém sé‘t viéc thue hién ké hoach giang day, hoc
tap cua Truong, Khoa khi dugc cap ¢6 tham quyén giao;

b. Lam céc cong tac khac nhu: Chiéu sinh, tuyén sinh, chi dao thuc tp; quan ly
khoa, b mén; cong tac dang, doan thé, cac hoat dong xa hoi tai Trudng va cac cong tac
khac khi duoc cép c6 thim quyén giao.

4. Trong hoc tap, boi dudng ning cao trinh do

a. Hoc tip, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén moén, ly luan chinh tri, quan Iy nha
nudc, ngoai ngir, tin hoc, phuong phap giang day dé tang cuong nang lyc cong tac dap
mg yéu cau d6i moi va ning cao chit lugng ddo tao, boi dudng can bo, cong chirc 1a
nhiém vu thudng xuyén;

b. C6 trach nhi¢m thyc hi¢n khi dugc Truong xem xét cir di dao tao, boi dudng dé
cO cac trinh d6 chuyén an, hoc vi datq chuan hoac cao hon chuan df)i v61 chirc danh
dang giir, bao dam ti€u chuan khi dugc bé nhi€ém vao chirc danh méi (néu co);

c¢. Hang nam dugc Truong t6 chuc di nghién ctru thyce té (né'u’ c6), bd sung kién
thirc thyuc tién vao bai giang va ky nang giai quyét, xur ly céc tinh hudéng lanh dao, quan
ly.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 12: Ché d6 1am viéc:



- Tét cac CB, GV trong khoa thyc hién nghiém tic ché do lam viéc cta Nha
truong qui dinh hién hanh.

- T4t ca can b, giang vién trong khoa lam viéc theo dung su phan cong nhiém vu
do Truong khoa phé duyét;

- Can b9, giang vién trong khoa khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phu
trach co lién quan dén noi ~dung chuyén mon cua nguoi khac thi phai chu dong ban bac
thng nhat huong giai quyét;

- Cac van dé chua thong nhat hodc nhing van dé méi phét sinh ma chua c6 chu
trrong, ké hoach va bién phap giai quyet thi phai kip thoi bao cao lanh dao khoa.

Piéu 13: Ché d¢ sinh hoat, hdi hop:

1. Trong Truong

- Lanh dao Khoa hop dinh ky, dot xuét v&i Ban Giam hiéu, cac Phong, Khoa khac
khi c6 thong bao ciia Ban Giam hiéu.

- Cac giang vién phai tham gia day du cac cudc hop dinh ky va dot Xuét cla
Truong theo thong bdo. Néu vi ly do dac biét khong thé dy hop thi phai bdo cdo véi lanh
dao khoa.

2. Trong Khoa

- Hop Khoa

Khoa hop dinh ky moi thang 01 lan vao ngay sau khi hop giao ban Nha truong
hang thang dé so két thang va dé ra phuong hudéng hoat dong thang tiép theo ctia don vi.

Hop so két nim hoc vao cudi hoc ky I va téng ké'tqném hoc vao cudi hoc k}‘{ II. No1
dung cac cudc hop do Lanh d?.O Khoa, tro 1y khoa chuan bi va Trudng khoa trién khai.
No6i dung cude hop va cac y kién phat bi€u dugc ghi vao bién ban hop cua Khoa.

- Hop dot xudt

Truong Khoa co thé triéu tap hop dot xuat khi c6 van dé cap thiét xay ra dé ban
bac théng nhat phuong 4n giai quyét.

, Giang vién ctia Khoa phai gham gia cac cudc hop dot xuét do 1anh dao khoa triéu
tap. Néu vi ly do dac biét khong thé du hop thi phai bao cdo vdi 1anh dao khoa.

- Tét ca cac GV phai ¢6 trach nhiém thue hién két luan cudc hop (ké ca truong hop
vang hop).

Piéu 14: Ché d6 kiém tra:

‘ - Kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, kiém tra dot xuét va kiém tra theo yéu
cau cua cap trén va nhiém vu ctua Khoa;

- Theo nhiém vu dugc phan cong hang tuan trudng, pho Khoa, cac Truong bo moén
phu trach cac hoat dong cong tac dugc giao xay dung ké hoach ki€m tra, bao cao cho
lanh dao khoa dé xay dung ké hoach kiém tra ciia Khoa va t6 chuc thyc hién.

Piéu 15: Ché d6 bao cao, Thong tin:

1. Ché d6 bao céo:

1.1. Trong Truong

- B&o céo theo dinh ky:

+ Bao céo thang:

Hang thang Khoa bao cdo cho BGH trudc ngay 25. Pho khoa, Cac Truong bd mon



bao cao chp lanh dao khoa vé cac ndi dung, linh vuc duoc phan coéng thyuc hién (tro 1y
GV khoa tong hop). Truong khoa bao cao cho Ban Giam hiéu;

+ B&o céo ngay:

- Tro ly GV khoa tong hop tinh hinh hoat dong ciua Khoa b&o c4o cho Trudng
khoa, Khoa bao cao cho Ban Gidm hiéu theo qui dinh; cac GV phai c6 trach nhiém bao
cdo theo qui dinh;

- Bdo c4o so két, tong két vao tuan cudi cua hoc ky I va II;

- B4o c4o chuyén dé khi c6 yéu cau;

- Bdo cdo cac van dé vé tinh hinh thuc tién cia Khoa theo cong van dé nghi cua
nganh cap trén (néu dugc Ban Giam hiéu giao nhiém vu).

1.2. Trong Khoa

- Céc giang vién c6 trach nhiém bao cdo lai v6i Truong khoa két qua thuc hién ddi
v6i nhiém vu duoc phan cong tai cac budi hop dinh ky hang thang.

- Bdo c4o chuyén dé khi c6 yéu cau.

- Khi Pho Truong khoa, giang vién dugc Truong khoa uy quyén tham du céc cudc
hop cép truong hodc chu tri cac cudc hop quan trong cua Khoa thi ¢6 trach nhiém bao cao
lai v&1 Truong khoa vé ndi dung da ghi nhan hodc da thuc hién.

2. Ché d thong tin.

- Cac thong tin cua Nha truong (chu truong, lanh dao diéu hanh, két luan giao ban,
thong bdo,....) dinh ky va dot xuat Trudéng khoa (pho truéng khoa duge uy quyén) cod
trach nhiém pho bién, quan triét dén cac CB, GV trong Khoa, gido vu phéi hop thyc hién.

Cac thong tin cua Khoa do GV khoa truyén tin cho cic CB, GV, trong mot sd trudng
hop, 1anh dao khoa truc tlep thuc hién.

-Théng tin chinh thitc dugc cong khai bang vin ban tai Van phong khoa luu chiéu
theo qui dinh (giao vu phu trach thuc hién), thong bao trén website khoa NN (néu cb);
trong mot sd tinh hudng dic biét do yéu cau cong viéc, nhirng thong tin s& dugc Khoa st
dung di¢n thoai lién lac cho cac CB, GV.

- Tt ca cac CB, GV ¢o trach nhiém cap nhat thong tin chinh thirc tai VP Khoa vao
cac ngay thir 2 va thir 6 trong tuan, website ctia khoa hang ngay (néu co). Cac phuong
tién truyén tin khac ¢ thé sir dung hd tro nhung khong thé thay thé thong tin chinh thuc.

- Tét ca CB,GV ding ky s6 dién thoai, email, trong truong hop can xt 1y cong
viéc, s€ duoc st dung dé lién lac, CB, GV phai co6 trach nhiém nhén thong tin va lién lac
kip thoi. Néu trong gid hanh chinh GV khong dam bao lién lac thi phai chiu tranh nhiém
ky luat tuy theo mirc do anh hudng gay ra;

- Nghiém cAm phét tan, truyén tin cac thong tin, tin don gay anh hudng, ton hai
dén uy tin dén tap thé, ca nhan; cac thong tin vuot cip trai qui dinh. Néu CB,GV nio vi
pham s€ bi xur ly theo qui dinh;

- Cac cong van tai ligu di, dén phai dugc gido vu vao $0, léy ma sd va xur Iy
kip thoi va luu trir theo qui dinh hién hanh. G vu trach nhiém lap danh muc céc
cong van, tai liéu bao cao lanh dao Khoa.

Piéu 16: Mbi quan hé cong tac:



Khoa Ngoai ngit chiu sy quan 1y tryc tiép cia Ban Giam hiéu.
1. Quan h¢ voi cac don vi truc thudc Truong
- Phéi hop véi cac don vi truc thude Trudng thuc hién cac ké hoach, phong trao do

Truong quy dinh. Trong truong hop vuot qua kha nang, quyén han cua Khoa thi bao céo
Hiéu truong dé kip thoi giai quyét;

- Khoa c6 trach nhiém théng bao dén cac Khoa va Phong Pao tao néu c6 nhimng
thay doi trong chuong trinh cac mon Ngoai nglt dé cac Khoa va Phong Pao tao kip thoi
di€u chinh chuong trinh, lich hoc cho SV;

- Khoa ¢6 trach nhiém xay dung mbi quan hé mat thiét voi cac don vi truc thudce
Truong va cac doan thé trong nha trudng nham thyc hién tot vai trd, nhiém vu cta Khoa.

2. Quan h¢ trong Khoa

- Quan hé giita cac giang vién trong Khoa 1a quan hé doan két, hop tac, trao d6i
kinh nghiém trong hoat dong chuyén moén nham thuc hién t6t nhiém vu gidng day,
NCKH va nhiém vu khéc dugc giao;

- Quan hé giita cac giang vién va lanh dao Khoa 13 quan hé phuc ting va phdi hop.
Giang vién c6 trach nhiém hoan thanh nhiém vu do Truong khoa phéan cong va chiu trach
nhiém véi Truong Khoa vé cong viée dugce giao;

- Trong truong hop GV khong thyc hién nhiém vy do truong khoa phéan cong, oy
gay mat doan két hodc khong hoan thanh nhiém vu, khéng dam bao cong viée lién tuc thi
truong khoa bdo cdo Hiéu trudng va xur 1y theo qui dinh,;

3. Quan h¢ voi cac don vi ngoai Truong

Quan hé véi cac don vi ngoai trudng 1a quan hé phdi hop.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 18:
- Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh;
- Quy ché nay dugc phd bién dén ting thanh vién trong Khoa dé thuc hién;
- Trong qua trinh thuc hién, néu c6 nhirng ndi dung chua phi hop can bd sung, sira

d6i, Khoa Ngoai ngit s& tham muu voi Hiéu trudng xem xét quyét dinh./.

TRUONG KHOA






